MBC Mario Bayer Consult

Einrichtung E-Rechnung

Stand: 03.03.2026

Anleitung zur Einrichtung des Versands von E-Rechnungen aus metropolis

1.

Grundeinstellungen

Zunachst mussen einige grundlegende Einstellungen in metropolis vorgenommen werden — sowohl in
den ,User-Stammdaten’, als auch Kundenstammdaten-seitig ...

Eigene Adresse

Register Zahlung:

Fi'rma MBC Mario Bayer Consult (Osterholz-Scharmbeck, Deutschland)

Allgermein = g Werkauf - ;_TJ Einkauf ~ | [ Statistik = | @ Zahlung = | = Projekt . SerienNr. | |=| Vorgdnge | 2] Preisanfrage |
Gruppe E ] Mr|gg99g Sperrvermerk ] .
Anreds | Firma Wi Sperrgrund Vertriebsgebiet | Mord W
Name1 MBC Mario Bayer Consult NrjLieferant VB I:l
Nama3 MrfKunden _ ) Bundesland Miedersachsen =
Mame3 Zahlunasbedingung | Zahlung sofort nach Erhalt netto Kasse [=]
Suchname |MBC Mario Bayer Consult Versandbedingung | Lieferung frei Haus W
_Kommunicaton| N A @
Strasse Sachsenring 11 Q !éTeIEﬁ::n &7 04795-957 1250 _
27711 Osterholz-Scharmbeck Eintemet D, waw.mbeconsult. de £
Nt | | ol bt ___;Email ,ﬂ support@mariobayer.de Q
Land | Deutschland ~
[=1 Email Kostenrech@una Zuschlage Bdressenpools @ Mitteilung & Drucken Fibu @ Anrufe Alternative Adresshr
Ansprechpartner Briefe mZamnd  Rabatte Verkauf | Preisgruppen D Fahrstredee  Anschriften  Bank Suchbeqriffe  Prowvisi
Standard-Preisgr. |1 w | MwstPflicht [#] BMP-FactoringFreigabe [ ]
Sonder-PreisGr. «| Bruttobeleg [.]
kreditimit |:|| & Lieferschein an der Kasse [
Ust. Idr, DE12345678| Rechnungsart 'sefortrechnung T
nachste Rechnung |{kein) [~ | Zahlungsart [ &

Man ruft die eigenen Stammdaten auf und klickt auf das Register ,Zahlung'. Sollte die Ust.-IdNr. noch nicht

eingetragen worden sein, muss dies unbedingt nachgeholt werden (siehe oben).
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MBC Mario Bayer Consult

Register Bank:

Nachstehende Felder im Register ,Bank’ missen gefillt sein ...

2o Allgemein » | {a] Verkauf» | §u] Einkauf » Statistik~ @ Zahlung~ | (3| Projekt | | SerienNr. -] Vorginge L3 Pn
Guppe  E v Nr |99399 Sperrvermerk O
Anrede Firma | Sperrgrund ! Vertrichsgebiet | Nord
biame1 MBC Mario Bayer Consult | Nr Lieferant | VB
Name2 ] NrKunden Bundesland | Miedersad
Mame3 | Zahlungsbedingung  Zahiung sofort nach Erhalt netto Kasse
Suchname | MBC Mario Bayer Consult ] Versandbedingung | Lieferung frei Haus
_; Kmmmhm |Nr.
chsenring l' Telefon &7 04795-957 1250
Str = 1
o 27711 | |Osterholz-Scharmbeck o I"'*”"‘-‘t O, www.mbcconsult.de
e o Email ¥ support@mariobayer.de

FY"

JF““

[S9 Email  Kostenrechnung  Zuschisge  Adressenpools |5 Mittelung (g Drucken  Fbu O 2 Alte
Ansprechpartner &Hﬂ:fe @ Zahlung Rabatte  Verkauf  Preisgruppen DFd'ﬂtredce A te Sucht
BIC |Bankname Inhaber {Haupt- | fr DTA und

jkonto  |SEPA
v . I - 1 —yerwenden |
S - m——— R wchwosyr B

Register Ansprechpartner:
Ein Ansprechpartner, der fir die E-Rechnungen verantwortlich ist muss inkl. Email- Adresse und Telefonnr.

angelegt sein/werden ...

ST

T,

(| Projekt || SerienNr.

1 Nlﬂlﬁgﬂjbﬂ EGI'IS& [ﬂm&—iﬁmbg I R
i~ | Allgemein = a Verkauf - :}J Einkauf ~ | [ Statistik = | &8 Zahlung =

=] Vorgénge | |5 Preisanfrage

Griippe iE ::I ] Mr [a990g Sperrvermerk ] B o
e IFirma [ ' Sperrgrund Vertriebsgebiet iLNord | |
Namel  [MBC Mario Bayer Consult Nr Lieferant VB VE—
o 1
Name32 Mr fKunden Bundesland _r!dledersaﬁsen 'v=|
Nama3 Zahlungsbedingung Zahlung sofort nach Erhalt netto Kasse | |
Suchname |MBC Mario Bayer Consult Versandbedingung |Lieferung frei Haus B i_“"J
I_.] |Kommunikation | |Nr. | ~
Strasse Sachsenring 11 Q b {Telefon & 04795 -957 12 50
* Internet ﬂ, wiww.mboconsult. de
Piz Ort 27711 | |osterholz-scharmbeck =l i — o .
(= Emai Kostenrechnung Zuschlage Adressenpools Mitteilung & Drucken Fibu @ Anrufe Alternative Adn
Ansprechpartner @ Briefe  “Mp Zahlung Rabatte  Verkauf  Preisgruppen  [] Fahrstrecke  Anschriften  Bank Suchbegriffe P
| 3 Vorname |Mame  |Position Abteilung Serienbr A I_j Kommunikation | N
| | Sperre = F
M1 Herr 3 Mario Baver Geschaftsfihrerfin Geschaftsleitung ] ﬂo I

 IEEC .7 04795 - 957 12 51
_ |Email @ mb@mariobayer.de
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MBC Mario Bayer Consult

Weitere Einstellungen werden unter dem folgenden Pfad vorgenommen:
¢ Hauptmenii: Dienste / System / Konfiguration
- Register ,Firmendaten/E-Rechnungen’
Bitte flllen Sie die Maske, entsprechend dem Beispiel unten, fiir sich aus ...

1) Konfiguration
Chargen  System [= Email ;,J Projektverwaltung ﬂla Kasse benutzerabhéngige Schalter Statistk T4} Dokumente
T Artkel B Stickiste g Belege  EinkauffVerkauf @f Produktion @ DruckerC_Firmendaten [E-Rechnung Y8 Zahlung Provision 12 Serienfr, B
EG-Umsatzsteuer-ID DE175257666
Adress-KennMr, 93999 0 & Jhre eigene Anschrift)
[dubiger Id [SEPA) 1234 n Q_ Beantragen bei der Bundesbank
E-Rechn
Maria B {wird hier ein Ansprechpartner hinterlegt, so wird bei E-Rechnungen statt des Sachbearbeiters immer
fester Ansprechpartner | bl | @ & dieser Ansprechpartner Gbertragen)
Kommunikationsart Telefon .TE|E|:°” | Falls fiir E-Rechnungen abwiichende Telefonnummern/Emailadressen verwendet werden sollen, so kénnen hier eigene
e Email . | Kommunkationsarten hintgegt werden, die dann in der ERechnung berlicksichtigt werden,

[ Iur diese Kommunikationsarte en (Schalter AUS: Es wird erst nach dieser Art gesucht, anschliessend nach der Standard Art)

Format ¥-Rechnung: Pfad una Dateiname tur xml Datei | |

Text fiir Flag "Entgeltminderung®

Rabatt- bzw. Bonusvereinbarungen bestehen |

. wobei der ,feste Ansprechpartner (ber den ,griinen Pfeil' neben dem Feld ausgewahlt wird. Dieser
Ansprechpartner ist generell verantwortlich fir E-Rechnungen und ist auch in der elektronischen Datei, die der
E-Rechnung hinterlegt ist, enthalten.

e Hauptmenii: Finanzen / Parameter / Zahlungsarten

Sollte noch keine ,Zahlungsart' vorhanden sein, muss diese Uber das Symbol ,weiles Blatt neu angelegt
werden. Dies ist zwingend notwendig fiir die Abwicklung!

==

|Bezeichnung |Zahlart in |Dateniriger-|Kasse? |Fibukonto  |Sepa? | Art fiir eRechnung
u der Fbu |austausch? | | | I — .
+ QT — O O O e >

¢ Hauptmenii: Adressen / Parameter / Lander

Das Landerkennzeichen fur Deutschland (DE) muss in den Spalten ,Landeskiirzel (Post)' und ,Landeskiirzel
(ISO)‘ Uber die ,Pull-down-Felder festgelegt werden.

W) Lander
J |Land EL?ndes- ;L.?ndes— 'L.?ndes- ;La!nu:les— ELI _ Diomain
(kiirzel  |kiirzel kirzel  |wahrung |Mitglied |Endung
% || fPost)  |(S5Q)  |(IS03) | 1 |{s0)
]
<@ ) Deutschiand DE DE EUR de P
{Frankreich F R EUR fr 18 |
[ntalien I I ELR it Ll
_:'l.-'ereinigte Staaten us us ush |:| us =S
ih‘ereinigtes Konigreich LK GE GEBP uk 1
Damit sind samtliche Grundeinstellungen vorgenommen worden, die notwendig sind, E-Rechnungen versenden
zu kénnen.
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2. Grundeinstellungen

Im 2. Schritt missen weitere Einstellungen in den Stammdaten der Kunden, die E-Rechnungen erhalten sollen,
vorgenommen werden.

]_‘é.".hdrﬁse Stamradaten: Firma Kaiser ﬁmbHﬂCasseL bcu‘tschlamﬂ'
Allgemein ~ | £=] Verkauf - | {=] Einkauf - Statistik = | @ Zahlung~ | = Projekt | |7 SerienNr, |:=| Vorgange | 5| Preisanfrage |

 Syska-OFCK Schnittstelle ~

Gruppe K | Mr Sperrvermerk ]

Anrede iFirma = Sperrgrund Vertriebsgebiet | S0d w
Mame1 Kaiser GmbH MrjLieferant VB
NiimeD) MrfKunden : E.LJI"IdESIE!'Id. !—hauss_e_n i
Name3 Zahlungsbedingung :Zahlun.g sofort nach Erhalt netto Kasse |
Suchname |Kaiser, kassel <Kunde> Versandbedingung | Lieferung frei Haus e g
 Kommunikation | [N AR
Strasse Krohnengasse 12 Q _!‘fTE|EF0I"I _\_ﬁ 0561 - 123456-0 .
3117 Kassel _|Fax %2 0561 - 123456-99 B
it | | bt .. = _?Trd'ﬁrn.e.f.__ﬂ_ ww visinate. de Y

Ansprechpartner Briefeabatte Werkauf  Preisgruppen D Fahrstrecke Anschriften Bank  Suchbegriffe  Provision  Allgemein

Standard-Preisgr. |1 w | MwstPflicht BMP-Factoring-Freigabe [
Sonder-PreisGr. | Bruttobeleg []
Kreditimit 0 &9 Lieferschein an der Kasse ]
Wahrung EUR w
Ust,TdMr. Rechnungsart Sofortrechning |
nachste Rechnung |{kein) D<wart | Oberweisung. )
Kreditimitgruppe | |d ﬂn
Lieferbedingung w
Kauferkennung (Leitwegld) | | Spezielle Rechnungshinweise

[ Entgeltminderung

[Jkauferkennung {LeitwegID) erforderlich {z.8. Behérden)

E-Rechnung ZUGFeRD (pdf, giiltige Version) |
¥-Rechnung (xml, giltige Version)
¥-Rechnung 2.2 {xml, glltig ab 01.08.2022)
¥-Rechrung 2.3 {xml, giltig ab 01,08,2023)
e o o L LR oeteeeah 011,02, 2024
@l ZLGFeRD (pdf, giiltige Version
-  Bitte folgende Eintragung im ,Pull-down-Feld' auswahlen: ZUGFeRD (pdf, giiltige Version)
- Bitte im Feld ,Zahlungsart aus dem ,Pull-down-Feld' den Begriff ,Uberweisung’ auswahlen, wie oben ...

Preisgruppen D Fahrstrecke  Anschriften  Bank  Suchbegriffe  Provision allgemeines  Mahnungen Dauerauftrag ﬂ kundenspez. Artikel kundenspez. Sperrverme
(= Email Anhénge tiber eigene Templates

[ Adresse fiir SerienEmails gesperrt

@ |Projektiir  |Beleghir versendet  |empfangen am Eangelegt |Ansprechpartner  |Betreff o || [gj !Dahei |Pfadname
- | | am |von | - 8 Llsrlessboi
d j
W
B < .

Versandart fiir Belege Email-Adresse fir Rechnungen und Gutschriften \Q'\ajl—f-\dresse fir Lieferscheine
jer (Ausdruck) (@) Email |buchhalb_|rlg @kaiser.de /‘r

metro-User, die bereits Rechnungen Uber das System an ihre Kunden versenden, brauchen hier keine weiteren
Einstellungen vorzunehmen. Alle anderen User missen hier die Mail-Adresse beim Kunden eingeben, an die die
Rechnung Ubermittelt werden soll. Auerdem muss die ,Versandart fiir Belege' auf ,Email' gestellt werden.
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3. Ablauf E-Rechnungs-Versand (Einzelversand)
- Maske Rechnung
W Rechnung: R/10079

S | Allgemeines = | () Ubernahme = | & Adresse~  Kalkulation = | Chargen | SerienNr,

e |8

Anrede | Firma

Mamel |Kaiser GmbH

Mame2

Mame3

7u Hd.

Krohnengasse 12

34117 | |Kasse|

gedruckt Ja
Lagerort
Angebotshr,
Auftragshir,
LieferscheinNr,
Packzettellr,

Prajekihir

Kurzbeschreibung

" Debitor | Anzahlung | [/ Mitteilung = | Dienste

Bezahlt []  Belegart ;_._étandard V
x| Abteilung V
= i o B
| Kurs 1,00000
i)

5 Wk netto 450,00
& MwSt, 85,50
¥k brutto 535,50

E-Rechnung ~
Email

Speichern

=

13

4

Format aus Adresse
Format auswihlepd.

Ij Kalkulation Position Ubersicht  anschrift [ Vorsatz [ Machsatz [ Info ;E‘_J Serienhr, Dokumente  Gewicht  Kpstenrechnung

i.ﬁu'tikel- Bezeichnung | Anzahl |\|'er|:|ackungs- iSumme Grund- !\c‘kNetto |\p’kNetto- EPreis- |Rabattl |Rabatt?  |Rabatts  |[Rabattd »
. N einheit |Anzahl  |einheit | |Gesamt  |einheit | | [ |
U EIEOOI Laserdrucker 5/  <Seriennummern, kd.spez.Preisz 1,00 1,00 Stk 450,00 450,00 j5tk, 0,00 0,00 0,00 |

Die Rechnung wird tGber den Menii-Punkt ,E-Rechnung' — Untermeni-Punkt ,Format aus Adresse‘ versendet ...

L7 Belegversand per Email

Druckvorlagen-Auswahl
1% Ausgabe |Remr1ﬂame |Drud¢ername
<1 F|wie in metropolis Default —

In der Maske ,Beleg-Versand' entweder einen Doppelklick auf die Zeile oder einen Klick auf den ,Drucken’-Button.
Nach der Auswahl des Druckers erfolgt immer eine Validierung...

Druckvoriagen-Auswahl _
Tl !Ausgabe iReportname iDrudiername
I~ B wie in metropolis Default

T Bitte warten...

Datei wird validiert...

... erst nach erfolgter Validierung kommt das eigentliche Fenster zum Versand der Rechnung (wie auch beim
Versand von Angeboten, Auftrédgen etc.) ...
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- Maske ausgehende Email
L Ausgehende Email

o O *

Adresse |1DUUD,KaiserrKassel <Kunde >, 34117 Kassel | )
ansprechpart, | ||:‘Ii % O
Beleg |Rechnung R/10050 |
Absender |[wird vom Email-Programm vorgegeben] | Versendet am |[ncud"| nicht versendet]
Empfanger buchhaltung@kaiser. de I_j “@ =
nicht sichthare I_j ﬁ o)
Empfénger
(BCC) *
Betreff

] 2 3 4 3 g 9 -
123456789 123456789 123456789 123456789 123456785 123456789 123456789 12345 Makros
Sehr geehrte Damen und Herren, L]
anliegend senden wir Thnen Rechnung R/10080. b

Email senden _: Email laschen iEmai]speid‘remundFEﬂstersdﬁeBen

| 4 |[ACROBAT]\R_10080.pdf

In der Rechnung, die vom System als ZUGPFeRD-pdf-Datei erzeugt und angehangt wird, ist noch eine
maschinenlesbare xml-Datei eingebettet.

Firma
Kaiser GmbH
Krohnengasse 12

34117 Kassel

Rechnung Nr. R/10080 03.03.2026

Kunden-Nr. 10000

Menge Bezeichnung

Einzelpreis Gesamtpreis
Lieferdatum: 03.03.2026
1 Stk. Laserdrucker /W <Seriennummem, kd.spez.Pi 450,00 450,00
33 Seiten/Minute, Dublexdruck
Seriennummern

kundenspezifischer Preis f. AdrNr.10002

AR R AR EEREE AR R AR A A R A AR AR

Werbetexte fir alle Belege giiltig - einzustellen in der Gesamibetraa netio EUR 450,00
Konfiguration im Register "Drucken” g :

zzgl. 19,00 % Mwst. EUR 8550
Gesamtbetrag brutta EUR 53550

Zahlung sofort nach Erhalt netto Kasse
Lieferung frei Haus
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